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DECRETO N° 190 DE 1° DE SETEMBRO DE 2023.

“Regulamenta a Lei Municipal de 1369 de 17 de dezembro de
1998, que institui a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e e
Declaragéo Eletrénica de Servigos — DES no municipio e revoga
o Decreto N° 250/2013.”

A Prefeita Municipal de S&o Gotardo, no uso das atribuicdes que lhe

sao conferidas pela Constituicdo Federal e Lei Organica do Municipio.

DECRETA:

Artigo 1° - Em atendimento ao disposto no artigo 1° e 2° da Lei
Complementar Municipal 1369/1998, este decreto regulamenta a emissdo e
escriturag&o da Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-¢) e Declaracéo Eletrénica de
Servigos, os quais serdo emitidos e armazenados eletronicamente em sistema de
Gerenciamento do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISSQN da Prefeitura
do Municipio de S&o Gotardo - MG, com o objetivo de registrar as operacdes relativas

a prestacao de servigos.

CAPITULO |
DA NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-E)

Artigo 2° - A NFS-e, serd emitida por prestadores de servicos

estabelecidos no municipio de Sdo Gotardo:

| — sempre que executar servico;

Il - devidamente registrados no cadastro Mobiliario do municipio;

§ 1° A emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e

depende de autorizagdo pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo,
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subordinada & Secretaria Municipal de Fazenda, que devera ser solicitada no endereco

eletrénico www.saogotardo.mg.gov.br , mediante senha web.

§ 7° O sistema de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e, estara

disponivel a partir da competéncia de Setembro de 2023:

I — Os prestadores de servigcos deverdo comparecer na prefeitura

para solicitacdo de senha para acesso ao sistema;

§ 8° A emissdo da NFS-e sera estendida aos profissionais

auténomos.

Artigo 3° - A Nota Fiscal de Servico Eletronica — NFS-e, devera ser
emitida “on-line”, por meio da Internet, no endereco eletrénico da Prefeitura

www.saogotardo.mg.gov.br onde tera o link https://saogotardomg.ereceita.net.br

para sua emissdo mediante a utilizacdo da Senha Web, prevalecendo o periodo

autorizado.

| - sua numeracdo obedecera ordem crescente para cada um dos
contribuintes, formado pelo ano com 04 (quatro) digitos e um ndimero
sequencial de 11 posigdes, a partir do numero 1 — Formato
AAAANNNNNNNNNNN;

Il — excepcionalmente para o exercicio de 2023 o nimero da nota
fiscal passara a compor o nimero 9 em sua numeracéo — ficando com
os seguintes digitos: ano com 04 (quatro) digitos digito 9 e um niimero
sequencial de 10 posi¢cées, a partir do nimero 1 - ex:
202390000000001 a partir do exercicio de 2024 voltara a numeracéo

sequencial sem a inclusdo do nimero 9.
Il - sera automaticamente gravada na escrituragdo de servicos
prestados do prestador de servico.
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Artigo 4° - Do cancelamento da Nota Fiscal de Servicos Eletronica
NFS-e:

§ 1° Se o servico ndo for prestado, o prestador podera cancelar a

Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e;

§ 2° A nota fiscal de servigos eletrénica podera ser cancelada até 10
(dez) dias corridos apds a sua emisséo, desde que néo ultrapasse a data de vencimento

do ISSQN da competéncia.

§ 3° Apos esse periodo devera ser solicitado ao fisco que autorize o

cancelamento, diante da comprovacao que o servigo nao foi prestado.

§ 4° O cancelamento da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-¢,

nao sera permitido quando:

I — a NFS-e estiver vinculada a uma declaragdo encerrada, sendo

necessaria a retificagdo da declaracao.

Il — a NFS-e estiver vinculada a uma guia gerada, sendo necessario

o cancelamento da guia e a retificagdo da declaragao.

Ill - O disposto que se trata no inciso anterior, ndo sera permitido se
para a competéncia referente a nota a ser cancelada, tenha sido

gerada a guia de recolhimento e seu pagamento tenha sido efetuado.

IV — No caso do disposto anterior devera ser efetuado protocolo no
setor de atendimento competente para instauracdo do respectivo
processo administrativo da pela Secretaria Municipal de

Planejamento e Gestéao.

Artigo 5° A NFS-e, contera as seguintes informacdes:

I - nimero seqliencial por prestador de servico; Q 5
X o

P .
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Il - codigo de verificagdo de autenticidade;
lll - data de emiss&o da nota;

IV - identificacdo do prestador de servicos, com:

a) nome ou razéo social;

b) endereco;

¢) inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

d) inscrigdo municipal;

e) e-mail.
V - identificacdo do tomador de servicos, com:

a) nome ou razao social;

b) endereco;

¢) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

d) inscricdo municipal, se houver;

e) e-mail
VI — quanto ao servigo prestado:

a) discriminacao do servico;

b) cédigo e descrigdo do servico;

c) valor total do servigo;

d) valor da deducao, se houver;

e) valor da base de calculo, aliquota e valor do ISSQN apurado;

f) indicac&o da exigibilidade do ISSQN, exigivel, isen¢do, imunidade,
suspensdo por decisdo judicial ou por processo administrativo,
relativa ao ISSQN.

g) retencéo do ISSQN, se houver e responsavel pela retencao;

h) valor total da Nota. G .
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VIl - outras informagdes:

a) numero do RPS — Recibo Provisério de Servicos a que se refere,
caso tenha sido emitido;

b) numero da nota substituida em substituicdo a nova nota, caso
tenha sido emitida.

¢) Informagdes de acordo com a lei 12.741/12.

Paragrafo unico. A NFS-e devera ser emitida em Unica via e

entregue ao tomador do servi¢o ou ser enviada a este por e-mail.

Artigo 6° - Fica instituido o controle da autenticidade de documento
fiscal, disponibilizado no endereco eletrénico da Prefeitura do Municipio Sdo Gotardo,

através do qual qualquer cidad&o podera consultar a veracidade de tais documentos.

Paragrafo tnico. Devera constar nos dados de cada documento

fiscal o Cédigo de Autenticidade da Nota, para verificar a veracidade da mesma.

CAPITULO I
DO RECIBO PROVISORIO DE SERVIGOS - RPS

Artigo 7° - Na impossibilidade de conexdo imediata com o sistema
via internet, fica instituido, como contingéncia para o contribuinte, o Recibo Provisério
de Servigos — RPS, cujas informacbes serdo posteriormente transmitidas ao sistema

para conversdo em NFS-e.

Artigo 8° - O RPS devera obedecer ao modelo definido pelo

municipio, devendo conter as seguintes informagées:

| — a expressdo “Recibo Provisério de Servicos — RPS”:

Il —numeracéo sequiencial em ordem crescente, iniciada pelo nimero
1.

lll - Serie do RPS que devera ser precedida de até 05 (cinco)

caracteres alfanuméricos, podendo conter a palaEUNIQA.
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IV — Data de emissdo do RPS:

V — Cadigo de Autenticidade do RPS que sera disponibilizado pela
Secretaria Municipal de Planejamento e Gesto.

VI - Identificagdo do prestador de servigo, conforme inciso IV do
artigo 5° deste Decreto;

VIl - identificagdo do tomador do servico, conforme inciso V do artigo
5° deste Decreto;

VIIl - as informagdes quanto ao servico prestado, conforme inciso VI
do artigo 5° deste Decreto;

IX — campo informativo “Obrigatéria a conversdo do RPS em Nota

Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e em até 10 dias”;

§ 1° - O Recibo Provisério de Servicos — RPS sera emitido em duas
vias, de igual teor, sendo uma delas entregue ao tomador do servico e a outra mantida

pelo prestador até cinco anos apés a sua emissao;

§ 2° - O RPS sera confeccionado pelo prestador de servicos com
necessidade de solicitagdo de Autorizagdo de Impressdo de Documentos Fiscais para
emissdo do RPS (Recibo Provisério de Servigos), através do link

https://saogotardomg.ereceita.net.br , utilizando login e senha para acesso.

§ 3° - O Prestador de servigos é responsavel pela conversio do RPS

em nota, e o tomador do servigo, responséavel pela consulta da sua conversdo em nota.

I — sera disponibilizado pela prefeitura, link com op¢ao na area
publica, para consulta de converséo do RPS em nota fiscal:

Il — o tomador do servigo que néo tiver o seu RPS convertido em nota
devera comparecer a Prefeitura Municipal de S3o Gotardo para

efetuar denulncia.

§ 4° - A Administrag&o Tributdria, no interesse da fiscalizacéo podera

instituir outros procedimentos para controle do RPS:
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Artigo 9° - A conversao do Recibo Provisério de Servicos — RPS em
nota devera ser efetivado até o quinto dia seguinte ao da sua emissdo, ndo podendo

ultrapassar o dia 05 (Cinco) do més seguinte ao més de competéncia.

§ 1° - A conversdo de que trata o caput deste artigo sera efetuado

diretamente no sistema indicando o ntimero, série, tipo e data de emissdo do RPS:

§ 2° - A corregdo de quaisquer informacées devera ser efetuada no

prazo definido no caput do artigo;

§ 3°- O prazo previsto no “caput” deste artigo inicia-se no dia seguinte

ao da emissdo do RPS.

§ 4° - A ndo conversdo do RPS em Nota Fiscal de Servicos Eletrénica
— NFS-e, configura ndo emissdo da nota fiscal, sujeitando o prestador de servicos as

penalidades previstas na legislagao;

§ 5° - O RPS cancelado devera permanecer no estabelecimento
durante cinco anos, com todas as suas vias, sendo necessaria a conversio do RPS

cancelado em nota e cancelamento da NFS-e gerada.

Artigo 10° - Fica autorizada a utilizacdo do Recibo Provisério de
Servicos - RPS através de importagdo de arquivo pelos prestadores de servico que
possuam alguma aplicagdo local, cujas informacbes deverdo ser posteriormente

transmitidas para o sistema para conversdo em NFS-e.

Artigo 11° - A convers&o do Recibo Provisério de Servigos — RPS em
nota, através de importacdo de arquivo devera ser efetivado até o décimo dia seguinte
ao da sua emissé&o, ndo podendo ultrapassar o dia 05 (Cinco) do més seguinte ao més

de competéncia.

§ 1°-Os arquivos de RPS a serem gerados deverdo sem importados

no leiaute definido pela Administracdo Tributaria que estara disponivel no link

Lo

https://saogotardomg.ereceita.net.br.
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§ 2° - O prazo previsto no “caput” deste artigo inicia-se no dia seguinte
ao da emisséo do RPS.
CAPITULO lII
DA GUIA DE RECOLHIMENTO DO ISSQN

Artigo 12°. O pagamento do ISSQN referente as notas geradas na
competéncia devera ser efetivado até o dia 20 (Vinte) do més seguinte ao més de
competéncia para os contribuintes ndo optantes pelo Simples Nacional e para os
contribuintes definidos pelo municipio como substitutos tributarios, responsaveis pela
Retencéo na fonte do ISSQN.

§ 1° Na hip6tese em que a data que se trata o caput do arquivo, n&o
corresponder a dia Util, o vencimento passara para o primeiro dia util posterior a essa

data.

§ 2° A data do pagamento do ISSQN, também se aplica ao servigo
declarado nos termos do caput, cujo tomador seja responsavel pela retencdo do

imposto.

§ 3° O disposto no caput do artigo, ndo se aplica a pagamento do
imposto devido por prestador do servico optante pelo Simples Nacional (Lei

Complementar 128/2008), que devera ser pago no prazo estabelecido pelo regime.

Artigo 13° O pagamento do ISSQN referente as notas geradas na
competéncia, devera ser feito exclusivamente por meio de Documento de Arrecadacéo
Municipal - DAM, emitido através do sistema da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos —
NFS-e.

Paragrafo unico. As empresas localizadas fora do municipio de Sao
Gotardo e que prestam servigo no municipio e que seu ISSQN & devido no local da
prestacdo, deverdo cadastrar-se no sistema, na area publica, para fins de emisséo do

DAM, a ser utilizado para pagamento do imposto devido.

CAPITULO IV
DA DECLARACAO ELETRONICA DE SERVIGOS (DES) Q )
Xoow

L

5 Rua Professora Maria Coeli Franco, n°13
i l - A .gov.
- (34) 3671 7222 @ gabmete@saogotardo mg.gov.br @ Centro, CEP: 38.800-000 - Sdo Gotardo-MG



PREFEITURADE
o PR — R O mra—
) COTARDO
WUVIMANRUVV
nivtnndn nava tnAdng

2021-2024

Artigo 14°. Os prestadores de servicos autorizados ou n&o a emitir
NFS-e, deveréo declarar a partir de setembro/2023, correspondente ao fato gerador
de agosto/2023 por meio de aplicativo eletrénico disponibilizado no link
https://saogotardomg.ereceita.net.br todos os dados dos servicos prestados e tomados.

§ 1° A declaracéo de que trata o caput do artigo, devera ser prestada
até o dia 10 (dez) do més subsequente ao fato gerador do ISSQN.

§ 2° Para prestadores de servigos autorizados a emitir Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica - NFS-e, o documento sera automaticamente gravado na

escrituragao de servigos prestados.

§ 3° Os contribuintes definidos pelo municipio como substitutos
tributarios e/ou declarantes deverao declarar por meio de aplicativo todos os dados dos

servigos tomados de terceiros, sujeitos ou ndo ao ISSQN.

§ 4° Os contribuintes apés efetuarem os lancamentos dos dados dos
servicos prestados e tomados deverdo acessar opgdo propria no sistema para

fechamento do més e cumprimento da obrigacéo acessaria.

Artigo 15° - Os contribuintes prestadores de servigos e tomadores de
servicos obrigados a declarar os servicos prestados e tomados e que nio tiverem
movimentagé&o econdmica no periodo de apuragdo do imposto, deverao cumprir com a

obrigag&o acessoéria de encerrar o més para geragdo da Declaragéo de Nao Movimento.

Artigo 16° - Os cartérios ficam obrigados a declarar os servigos
prestados, por meio de aplicativo eletrénico, disponibilizado no link
https://saogotardomg.ereceita.net.br na forma, prazo e demais condigdes estabelecidas
neste decreto.

Paragrafo Unico - Os servicos cartorarios que nao tiverem
movimentag&o econdmica no periodo de apuragéo do imposto, deverdo cumprir com a

obrigac&o acesséria de encerrar o més para geragéo da Declaragéo de Nao Movimento.

S———————" QK*JL’(\J
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CAPITULO V

DA SOLICITAGAO PARA ACESSO AO SISTEMA

Artigo 17° - O acesso ao sistema dependera de senha que devera
ser solicitada na Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento,
sendo necessario o preenchimento dos dados da empresa, na forma do Anexo | -,

devidamente preenchido.

Paragrafo tnico - Aos prestadores e tomadores de servico sera
disponibilizado através de e-mail um login e senha para acesso ao sistema

disponibilizado através do link https://sacgotardomg.ereceita.net.br .

CAPITULO VI
DOS LIVROS FISCAIS

Artigo 18° - Os contribuintes obrigados a declarar os servigos
prestados e/ou tomados, ficam obrigados a manter em cada um dos estabelecimentos
inscritos no municipio de Sao Gotardo, os livros fiscais escriturados através do sistema

de declaragéo de servigos disponibilizado pelo municipio, seja por meio fisico ou midia:
| - Livro de Registro de Servicos Prestados;
Il - Livro de Registro de Servigos tomados de pessoas juridicas;

§ 1° - O Livro de Registro de Prestacdo de Servigos devera ser
escriturado por todos os contribuintes prestadores de servigos, referente a todos os

dados dos servigos prestados, tributados ou ndo pelo ISSQN.

§ 2° - O Livro de Registro de Servigcos tomadaos devera ser escriturado
por todas as empresas definidas pelo municipio como declarantes, contendo todas as
informagles relativas aos servicos adquiridos com tributacdo ou ndo do ISSQN,

inclusive, os servigos tomados, sendo o tomador responsavel pelo recolhimento do

Qrixa.

ISSQN por substituicéo tributaria.

Rua Professora Maria Coeli Franco, n°13
Centro, CEP: 38.800-000 - S30 Gotardo-MG
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§ 3° - Encerrado o exercicio fiscal, o contribuinte que n3o utilizar o
sistema para declaracdo dos servigos prestados e/ou tomados, devera providenciar a
impresséo e encadernagéo dos livros, dentro do prazo de 30 (trinta) dias e guarda-los

no estabelecimento para exibi¢do ao Fisco quando solicitados.

§ 4° - Os contribuintes que durante o exercicio fiscal, j& utilizarem o
sistema para declarar os servigos prestados e/ou tomados deverdo salvar o arquivo em
midia e guarda-los durante o prazo de 5 (cinco) anos, contados da data de

encerramento.

§ 5° - Os livros fiscais deveréo ter suas folhas numeradas em ordem

crescente, contendo o termo de Abertura e o Termo de Encerramento.

§ 6° - A Administragao Tributaria, no interesse da fiscalizacdo podera

instituir outros procedimentos para dispor sobre a emissao dos livros fiscais;

CAPITULO VIII
DOS VALORES DECLARADOS E NAO RECOLHIDOS
DA NFS-E E DES

Artigo 19°. Os créditos tributrios constituidos pelo sujeito passivo
por meio de declaragéo, ndo pagos ou pagos a menor, serdo enviados para inscricéo
em Divida Ativa do Municipio com os acréscimos legais devidos, no prazo maximo de
15 (quinze) dias, contado a partir do encerramento do exercicio civil a que se refere o
crédito.

Paragrafo Unico. A Administracdo Tributaria, encontrando créditos
relativos a tributo constituido na forma do "caput" deste artigo, efetuara cobranca
amigavel do valor apurado na declaragdo, previamente & inscricdo em Divida Ativa do
Municipio, na conformidade do que dispde a legislagdo do processo administrativo fiscal,

contido no Cédigo Tributario do Municipio (CTM).

Artigo 20°. A falta de recolhimento ou o recolhimento a menor do
Imposto, pelo prestador do servico ou responsavel, nos prazos previstos em lei ou

regulamento, e desde que n&o iniciado o procedimento fiscal, implicara na atualizacdo

e . (S Rua Professora Maria Coeli Franco, n®13
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dos valores e incidéncia de juros e multa por mora, aplicados sobre o valor atualizado

nos percentuais contidos no Cédigo Tributario Municipal.

§ 1° A multa a que se refere o “caput” deste artigo sera calculada a
partir do primeiro dia subsequente ao vencimento do prazo previsto para o recolhimento

do Imposto até o dia em que ocorrer o efetivo recolhimento.

§ 2° A multa ndo recolhida podera ser langada de oficio, conjunta ou

isoladamente, no caso de nao recolhimento do Imposto com esse acréscimo.

Artigo 21° Independentemente das medidas administrativas e
judiciais cabiveis, iniciado o procedimento fiscal, a falta de recolhimento, a omissao, o
erro na apresentagéo/demonstracéo dos dados, a falta da declaragéo e autenticacéo
dos livros fiscais ou o recolhimento a menor do Imposto, pelo prestador do servico ou
responsavel, nos prazos previstos em lei ou regulamento, implicaré a aplicacéo, de

oficio, das multas previstas no Cédigo tributario Municipal.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 22°. O descumprimento as normas deste regulamento sujeita

o infrator as penalidades previstas na legislac&o vigente.

Artigo 23°. A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo podera
expedir outras instrugdes complementares e normativas necessarias a implementacéo

deste regulamento.

Artigo 24°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo, 1° de setembro de 2023.

Denise Abadi réira Oliveira

Prefeita Municipal
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ANEXO | - FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE SENHA DE ACESSO:

Questionario para liberacdo de senha para acesso ao sistema

Enderecgo para acesso:

Sistema: NFS-e e DES .
https://saogotardomg.ereceita.net.br

Data Solicitagao:
Data Liberagéo:

= Este questiondrio devera ser preenchido por todos os prestadores de servigo

estabelecidos no municipio de Sdo Gotardo que possuem CNPJ e estejam

devidamente cadastrados no municipio.

Dados da Empresa

Substituto tributario: ( ) SIM ( ) NAO
Emissor de NFS-E: () SIM ( ) NAO
Incentivo fiscal: ( ) SIM (X) NAO

Declarante: (X) SIM ( ) NAO

Razao Social: CNPJ:
Inscricao Municipal: Data de Abertura da Empresa:
Inscrigcao Estadual

Inscricdo na Junta Comercial: Data Inscrigdo Junta Comercial:
Optante pelo Simples Nacional: ( ) SIM ( ) NAO Data de Inicio / /

Natureza Juridica

Informe o codigo da natureza juridica da empresa conforme o cartdo do CNPJ

Regime Especial de Tributacao:

(34) 3671-7222 @ gabinete@saogotardo.mg.gov.br
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) Estimativa

1-(
2-(
3-(
4 - ( ) Cooperativa
5-(
6-(
T~

) Nao se enquadra

) Micro empresa Municipal

) Sociedade de Profissionais

) Microempresario Individual (MEI)

) Microempresario e Empresa de Pequeno Porte ( ME ou EPP)

Regime de Recolhimento

( ) Variavel

( ) Estimado Selecione com um X o tipo de recolhimento que a

( ) Fixo empresa se enquadra

( ) Isento

( ) Imune

Endereco de Localiza¢cdo da Empresa
Enderecgo: Numero:
Bairro: Complemento:
Municipio: CEP:
Telefones para contato:

Telefone (1): Telefone (2): FAX:

Endereco de Correspondéncia da Empresa

OBS: Se enderego de correspondéncia for c mesmo de localizagédo este campo pode ficar em branco

Endereco: Ndmero:
Bairro: Complemento:
Municipio: CEP:

(34) 3671-7222
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Dados do Responsavel

Nome do Responsavel: CPF
E-mail:
Especializagdo do cadastro
Selecione com um X se o cadastro
( ) Cartério € especializado em um dos itens

( ) Construgéo Civil
( ) Instituicdo Financeira
( ) Condominio

( ) Néao Especializado

ao lado, se n3o selecione com um
X o campo N&o Especializado
(quando se tratar de um prestador
de servico normal, ndo enquadrado

em nenhum dos demais itens).

Liberacdo para acesso

( ) Emissédo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

( ) Declaragao Eletronica de Servigo — DES

Selecione com um X para qual
sistema necessita de senha de
acesso. Se forem os dois
sistemas, selecione os dois

quadros.

Contador

Razédo Social/Nome:

CNPJ/CPF:

Enderego Completo:

Atividades CNAE

(34) 3671-7222

M gabinete@saogotardo.mg.gov.br
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Atividade Principal:
Atividades Secundarias: Informe o cédigo da atividade

principal e atividades

secundarias da empresa.

Dados dos socios

Sécio Majoritario: CPF:
Demais Sécios: CPF:
Demais Sécios: CPF:
Demais Sécios: CPF:
Demais Sécios: CPF:

Data / 12023.

Assinatura do Responsavel
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